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          اداره امور خوابگاه ها

اداره امورخوابگاه آموزشـــــکده یکی از ادارات تابعه مدیریت امور 

دانشــــجویی بوده که انجام برنامه ریزي براي «اسکان» و«سکونت» 

. و اجراي مراحل اسکان  دانشــــــجویان غیربومی را برعهده دارد

دانشجویان و نظارت بر خوابگاه آموزشکده را به عهده دارد، از آنجایی 

که مجموعه قوانین و مقررات «نحوه اســکان» و «نحوه ســـکونت» 

«مجموعه مقررات و دستورالعمل هاي  دانشجویان خوابگاهی براساس 

خوابگاه هاي دانشجویی دانشگاه ها و مؤسسات آموزش عالی» مصوب 

وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تنظیم گـــردیده این اداره نیـــز 

سیاست هاي کلی و چارچوب اصلی قوانین موضوعه را سـرلوحه انجام 

وظایف و برنامه هاي خود می داند.

اداره تغذیه

اداره تغذیه آموزشکده از زیرمجموعه هاي مدیریت دانشــــجویی 

می باشد که هدف آن تأمین غذاي دانشــــجویان و نظارت علمی بر 

کیفیت و کمیت آن می باشــد. این اداره عهده دار تهیه، طبخ و توزیع 

غذاي دانشـــجویان براي وعده هاي غذایی ناهار و شام با استفاده از 

مواد اولیه با کیفیت و بهداشتی  با هدف تأمین بخشــــی از نیازهاي 

. رزرو و توزیع غذا در رستوران ها و  معیشـتی دانشــجویان می باشد

خوابگاه از طریق سیســتم اتوماسیون تغذیه انجام می پذیرد .اهداف 

اداره تغذیه و واحدهاي تابعه تشکیل شده که وظیفه ارائه سرویس غذا 

به دانشجویان وکارکنان مرکز را بر عهده دارد عبارتنداز :

 تهیه مواد غذایی مورد نیاز به غیر از مواد ســــهمیه اي جهت تامین 

غذاي روزانه دانشـــــــجویان در سلف سرویس و شام داشجویان 

خوابگاهی

  تامین بموقع تجهیزات مورد نیاز طبخ غذا

  انتخاب پیمانکار مناسب براي طبخ غذا

  تدوین و اجراي برنامه غذایی

  تهیه انالیز مواد غذایی مورد نیاز براي هریک از غذاها

وب سایت آموزشکده فنی و شهید بهشتی

معاونت دانشجویی 

جناب آقاي علی حجت شمامی

تلفن :   026-32503656

اموردانشجویی ، اداره رفاه و اداره تغذیه

جناب آقاي محمد کرمی

تلفن :    026-32538231

اداره خوابگاه

جناب آقاي بهروزکرمی

تلفن :   026-34374654

کمیسیون مواردخاص ، کمیته انضباطی و تربیت بدنی

جناب آقاي محمد تراب بیگی

تلفن :   026-32538231

مرکزمشاوره و سلامت

جناب آقاي علیرضا خاکپور

تلفن :  026-34374653

  نظارت دقیقبه میزانمصـــــرف مواد غذایی و کیفیت مواد غذایی 

خریداري شده

  نظارت دقیق بر عملکردپیمانکار

  رسـیدگی دوره اي به وضـعیت بهداشـتی محیط سـلف سـرویس و 

آشپزخانه

www.p-karaj.tvu.ac.ir



بسمه تعالی

معرفی معاونت دانشجویی

معاونت دانشـجویی آموزشکده عهده دار سیاستگذاري، برنامه 

ریزي و سازماندهی امور رفاهی، معیشـــتی و روان شناختی و 

. نظارت برحسن  ورزشی دانشجویان و ارائه خدمات به آنان است

اجراي آیین نامه ها و ضوابط اجرایی واحد هاي تابعه، سـیاسـت 

گذاري جهت ارتقاي امور و بهبود وضعیت، رسیدگی به مسـائل 

ومشکلات دانشجویان وجلب رضایت آنان، همچنین تعیین خط 

مشی هاي کلی در مسـائل امور رفاهی، فوق برنامه، تربیت بدنی، 

مشــاوره ، نقل و انتقال دانشـــجویان و...  از دیگر وظایف این 

معاونت می باشد.

فلســفه وجودي و مأموریت اصلی معاونت دانشــجویی مرکز،  

ایجاد بستري مطمئن براي مشـارکت دانشـجویان  می باشد و از 

طریق درك انتظارات، سعی می نماید نســـــبت به تامین نیاز 

دانشجویان و ارتقاي امور تحصیلی، معیشـتی ، رفاهی و ورزشی 

و... اقدام نماید.

این معاونت داراي چهار مدیریت و یک کمیسـیون موارد خاص و 

یک کمیته انضباطی می باشد .

واحدهاي تابعه:

       - مدیریت خدمات دانشجویی

          اداره رفاه دانشجویان

          اداره امور خوابگاه ها

          اداره تغذیه

       - مدیریت تربیت بدنی

       - مدیریت مرکز مشاوره وسلامت 

       - مدیریت خدمات دانشجویی

          اداره رفاه دانشجویان

اداره رفاه دانشــجویان آموزشکده همانند پل ارتباطی بین عزیزان 

دانشجو و صندوق رفاه دانشـجویان وزارت علوم تحقیقات و فناوري  

بوده  و شما می توانید به نسبت اعتبارات وامها و سایر امکاناتی که آن 

صندوق به این مرکزاختصاص می دهد از مزایاي آن استفاده نمائید.

نحوه استفاده از تسهیلات رفاهی :

 دانشـجویان عزیز پس از ثبت نام و انتخاب واحد و همزمان با شروع 

کلاسهاي درس براساس اطلاعیه هاي اعلام شده  به امور دانشجوئی 

آموزشکده جهت تشـکیل پرونده دانشـجویی، مراجعه و نسـبت به 

تکمیل تقاضا نامه وام تحصـیلی و مســکن و... اقدام نمایند، بدیهی 

است آئین نامه هاي اعطاي وام دانشـــــجوئی توسط صندوق رفاه 

. لذا  دانشـجویان بطور مفصــل در تابلوي اعلانات آگهی خواهد شد

دانشــــجو موظف است ، قبل از تکمیل تقاضا نامه، آئین نامه هاي 

مذکور را به دقت مطالعه و در صورت واجد شرایط بودن به مســئول 

امور دانشـــجوئی مرکزمراجعه و تقاضانامه خود را تکمیل و تحویل 

نمایند.

 لازم به ذکر است دانشــجویان روزانه همزمان با افتتاح حســـاب 

) طبق مفاد آئین نامه صـــــــــندوق رفاه،  (تجارت کارت بانکی

دانشــــجویانیکه از وام هاي صندوق بهره مند می شوند لازم است 

نسبت به تکمیل فرم تعهدنامه محضـري، مربوط به باز پرداخت وامها 

اقدام نمایند.

الف - شرایط عمومی و آموزشی:

1- دارا بودن صلاحیت اخلاقی و رعایت شئونات دانشجوئی.

2- دارا بودن اولویت نیاز مالی.

- اخذ حداقل تعداد واحدهاي آموزشـی طبق مقررات آموزشــی  3

دانشجوي تمام وقت.

5- مشروط نبودن دانشجو در دو نیمسال تحصیلی متوالی.

6- سپردن تعهد نامه محضري با ضامن معتبر طبق فرم مربوط.

مدت استفاده از وامها:

 براي دانشجویان مقطع کاردانی حداکثر 4 نیمسال تحصـیلی خواهد 

بود.

وامهاي ویژه دانشجویان دوره روزانه 

1- وامهاي تحصیلی 

2- وام ضروري

3- وام مسکن

وام شهریه ویژه دانشجویان دوره شبانه(نوبت دوم):

دانشـجویان شبانه پس از تکمیل پرونده  دانشــجویی و درخواست 

تقاضاي وام براي هرترم بصورت جداگانه می توانند بخشـی از شهریه 

تحصـیلی خود را بصـورت وام  تامین نمایند و در پایان تحصـیلات با 

% از کل بدهی مابقی را بصـورت دفترچه اقسـاط پرداخت  1 پرداخت 0

نمایند.در صورت انتقال دانشجویان نوبت دوم ( شبانه ) به دوره روزانه

 می بایســــت میزان کل بدهی به همراه کارمزد مربوطه بطور یکجا 

پرداخت گردد.

شرایط و ضوابط باز پرداخت:

1- دانشجویان از تاریخ فارغ التحصیلی 9 ماه فرصت دارند تا نسبت به 

تقسیط بدهی تحصیلی خود با پرداخت 10% از کل بدهی اقدام نمایند. 

9 ماه، دانشـجویان ملزم به پرداخت  در غیر این صورت پس از گذشت 

کل بدهی خود می باشند.)

- سر رسید اقساط بدهی براي دانشجویان پسر که مشـمول خدمت  2

نظام خدمت می باشند، در دفترچه اقسـاط به زمان مندرج در بند یک 

اضافه می شود.

3- ترك کنندگان تحصـیل اعم از اخراجی، انصـرافی، و ... ملزم به باز 

پرداخت یکجاي بدهی خود می باشند.

دانشجویان عزیز جهت اطلاعات بیشتر از نحوه استفاده و شرایط انواع 

تســـــــهیلات رفاهی و آشنایی با قوانین و مقررات صندوق رفاه 

دانشجویان، به سایت   www.swf.ir   مراجعه نمایید.
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